I.1.
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1.3.

1.4.

[IpunsTo pemennemM YTBEPXIAIO

[1€JarOTHYECKOr0o Mupextop MOY «Cpennsis
coBeTa oOmieoOpa3oBaresbHas mkosa Ne 5
npoTokon Ne 2 . g, I BaniabanoBo»
Ot 28.08.20 j_v’("‘,}AHﬂﬂEﬁHI/IKOBa O.H
gt llpnkas Nel3/1

' ke, | 0T28.08.20

ITonokenue
00 JIEKTPOHHOM KypHaJie
MOY «Cpennss odmeo0pa3oBartesibHas mkosaa NeS r.banadanoso»

1. O01me nmoJs1oxxeHust
JlaHHOE TI0JI0’KE€HUE pa3paboTaHO Ha OCHOBaHMUU 3akoHa "O0 00pa3oBaHuU B

Poccuiickoit @enepanun”, AENCTBYIONIETO 3aKOHOAATENHCTBA PD 0 BeaeHNH
JIOKYMEHTOO0O0pOTa U y4eTa y4eOHO-TIeIarOrnueCcKon AeITeIbHOCTH.

Hacrosimee [onosxenue onpenensier 3aaa4uu, MpaBuiia U NOPsA0K padoThI, paBa U
00s13aHHOCTH MOJIB30BaTeNEH pU PadOTe ¢ AEKTPOHHBIM KypHaTIoM (fasiee J7K) B
MOY «Cpennsst ob1ieoOpazoBatenbHas 1kosia Ne5 r.banadanoBoy.

[Toanepxanue nndopmauu, XpaHsiieics B 6a3e naHHbIX K B aKTyalbHOM
COCTOSTHUH, SIBJISIETCS] 00s13aTEIbHBIM.

[Tonp3oBarensimu DK SBIISIOTCS: MPEACTABUTENIN OPTaHOB yIPaBJICHUs 00pa30BaHus,
agmuarcTpaims MOY «Cpennss obmieo0pazoBareapHast mkoiaa NeS r.bamabanoBoy,
nenarornueckue padotauku MOV «Cpennss oOmieodpazoBarenbHas mkosa NoS
r.baiabaHoBO», yUEHUKH U POIUTENN (MMEIOIIKE TTpaBa I0CTYIa B COOTBETCTBUHU C
KaTeropusiMU pa3rpaHUUCHUs TIPaB IOCTYIIA).

2. 3agaum, pemaemnbie K

2K ucnonp3yercs s peleHus CAeAYOINX 3a/1ay:

2.1.
2.2.

2.3.

2.4.

25.

BBoj 1 XxpaHeHre TaHHBIX 00 YCIIEBAEMOCTH M MTOCEIAEMOCTH 00YYarOIIUXCSI.
OnepaTtuBHbIi 10CTYN MoJsIb30BaTeNiell DK K OLEHKaM 3a BECh IEPUO/]] BEICHUS
YKypHaJa 1o BCeM IMpeMeTaM B JIF000e BpEeMsl.

CBoeBpeMeHHOe HH()OPMHUPOBAHUE POJUTENICH IO BOIIPOCAM yCIIEBAEMOCTH U
[IOCEIIAEMOCTH UX JICTEH.

ABromaru3zarusi pOpMHPOBAHUS OTYETOB yuuTesen u anmuauctparmu MOY «Cpennsis
obmeoOpa3oBarenbHas mkoja Ne5 r.bagabaHoBoy.

BriBon nuagopmarmu, xpassieics B 6a3e JaHHBIX, Ha OyMa)KHBIN HOCUTEIb JIJIs
odopmiieHus B BUIE JOKYMEHTa B COOTBETCTBUU ¢ TpeOboBaHusiMu Poccuiickoro
3aKOHOJATEJILCTRA.



2.6.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

4.2.

KoHTpOo:1b BBINOIHEHNS 00111€00pa30BATENBHBIX TPOrPAMM B COOTBETCTBUM C YUEOHBIM
TUIAHOM Ha TEKYIIUH y4eOHbIH TOf.

3. IIpaBuia u nopsaok padorsl ¢ K
Cuctemusiit aqmunuctparop MOY «Cpennsist o01ieodpazoBatenbHas mkona NoS

r.banabanoBo» ycranasnusaer 110, HeoOxoaumoe 1 paboThI € 3JIEKTPOHHBIM
KypHaJIOM, 1 00ecrieurBaeT Hajjexalee (PyHKIIMOHUPOBAHUE CO3JaHHOM
pOrpaMMHO-AIIAPATHOMN CPebl.

[Tonp3oBaTenu nomyyaroT pekBU3UTHI foctyna kK XK y agmunuctparopa AVIC
«CerteBotit ropos. O6pazoBanme» «Cpeansisi 001eo0pa3zoBarTenbHast mKoia NeS
r.banabanoBo»

[Tonb3oBarenu npu padote ¢ XK pykoBoACTBYOTCS PernamenTom paboThl
MOJIL30BATENEH € 3NEKTPOHHBIM KypHaioM (IIpunosxkenue No 1).

Ponutenu u obyyaromuecs noyyaroT JOCTYI K JJIEKTPOHHOMY THEBHUKY (Hajee /1)
CBOMX JCTEH.

ITosryuennsie u3 K TBepble KOIIMU OTYETHON TOKYMEHTAUH, 3aBU3HPOBAaHHbBIC
3aMECTHUTENIEM JUpeKTOopa o Y BP, TOIKHBI XpaHUTBCSI B COOTBETCTBHUH C
HOpPMaTHBHBIMU TPeOOBaHUSIMH 3aKoHOIaTeNbcTBa PO 1 PernamenTtom.

4. IIpaBa u 00s13aHHOCTH NOJIb30BaTe e 7K
IIpaBa:
4.1.1. Tlonp30oBaTenu  UMEIOT nOpaBo IocTyna K DX exenHeBHO H
KPYIJIOCYTOYHO.

4.1.2. Bce nosnp3oBareny UMEIOT MPaBO Ha KOHCYJBTAIUU TI0 BOTpocaM padboThl ¢ DK
nocpencTBoM crermaibHoro paszaena AVC «Ceresoii ropoa. Obpa3zoBanue» u
caifta MOY «Cpennsisi o6meo0Opa3oBarenbHas 1mkosa Ne5 r.bagadbanoBoy.

Oo0s13anHOCTH:

4.2.1. Aamunucrparop AUC «CereBoii ropoa. Oopazosanue» MOY «Cpennss
o0ureodOpasoBaresbHas mKoJa NeS r.banadanoBo»:

4.2.1.1. Ilpenocrasiser npaBa JOCTyNa Pa3JIUYHBIM KaTErOPUM MOJIb30BaTENICH HA

ypoBHe MOV «Cpennsis o0mieobpazoBarenbHas mkosa NeS r.bamabanosoy.

4.2.1.2. Co3zmaer »IeKTpOHHBIC pe3epBHBIC Komru J2K 10 OKOHYaHHIO YIeOHBIX TTEPUOIOB

U y4eOHOT0 roja.

4.2.1.3. O6ecneunBaer ¢pynkiponupoBanre AUC «CereBoit ropoa. OOpa3oBanuey B

MOY «Cpennsisa obiieoOpazoBarenbHas mkoja NeS r.bagabaHoBoy..

4.2.1.4. Benert cratuctuxy nocemiennii AMC «CeteBoii ropoj. OOpa3zoBaHUE»

Pa3IMYHBIMU TPYTIIIAMH ITOJIB30BATEIEM.

4.2.1.5. TIpoBoaMT 3aKpbITUE /OTKPHITHE HOBOI'O Y4EOHOTO TO/a U 3JIEKTPOHHBIN MEPEBO/T

oOyuJaronuxcs 13 Kjiacca B KJlacC Ha OCHOBaHUH TMpHUKaza aupekropa MOY
«Cpennsisa obmeo0OpazoBarenbHas mkoja Ne5 r.bagadanoBoy.



4.2.2. 3amectuTesib 1upekTopa no YBP:
4.2.2.1. Tlo okOHYaHMH KaXKJOr0 y4eOHOTO0 IMepro/ia MpOBOANUT aHAIU3 BesieHus DK,

4222. Tlo oxoH4YaHMHM yueOHOro roja mepeHocuT aaHHble DK Ha OyMaKHBIN
HOCHUTEIIb B COOTBETCTBUHM ¢ PerimamMeHToM.

4.2.2.3. OcyiiecTBIsIET KOHTPOJIb XPaHEHUS TBEPAbIX Komuid DK B COOTBETCTBUU C
PernmamenTom.

4.2.24. OcylecTBIsIET KOHTPOJIb  BBINOJIHEHUSOCHOBHBIX 00111€00pa30BaTeIbHbIX
IpOrpamm 0 MpeMeTaM yueOHOro IiaHa.

4.2.3. JlokymeHTOBE/:
4.2.3.1. Bener u nogaepxxuBaer cnucku corpygHukoB MOV «Cpennsis

obmeoOpazoBarenpHas mkoia Ne5 r.banabanoBoy», odydatormxcs MOY
«Cpennsist odmeoOpazoBaTenbHas mkosia NeS r.baimadanoBoy B akTyaTbHOM
COCTOSIHUU.

4.2.3.2. Ilo oxoHUYaHUM Y4E€OHOTO rojJia apXUBHUPYET (HyMEPYET, MPOIIUBAET, 3aHOCHUT B
peectp) TBepable konun DK B cooTBeTcTBHM ¢ PermamenToM.

4.2.4. Yuureib:
4.2.4.1. Hecer OTBETCTBEHHOCTH 3a €KETHEBHOE U JJOCTOBEPHOE 3aIIOJTHEHUE OTMETOK

YCIIEBAEMOCTH M CBEJCHUI O TTOCEIIAEMOCTH 00YUaIOIIHXCSl.
4.2.4.2. CBoeBpeMEHHO yCTpaHseT 3amedanus B DK, OTMEUEHHBIE 3aMECTUTEIIEM
nupekropa no YBP

4.2.5. KiaccHblil pyKOBOAUTEJIb:
4.2.5.1. Hecer 0TBETCTBEHHOCTH 3a JOCTOBEPHOCTH CIIMCKOB O0YYarOIIMXCs Kilacca U

uHbopMaIu 00 00yJarOIIUXCS U UX POAUTESIX.

4.2.5.2. Nudopmupyet poauTeneit 0 COCTOSTHUH yCIIEBAEMOCTH M MOCEIAEMOCTH UX
JIeTel Yepe3 aBTOMATU3UPOBAHHBIE OTYETHI, CHOPMUPOBAHHBIE HA OCHOBE
naHHbBIX DXK.

5. OTBeTCTBEHHOCTH MOJIb30BaTe el
5.1.  Kareropuuecku 3anpemniaercs J0myckaTh ooydarormxcs Kk padore ¢ K.
52. Bce mnonb3oBaTe€aM HECYT OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTb CBOUX
PEKBU3UTOB  JIOCTYTNA, HCKIIOYAIOUIYI0 MOJKIIOYEHHE MOCTOPOHHHX, B
co0oTBETCTBUH ¢ 3aKOHOM P®D Ne 152 «O nepcoHaIbHBIX TaHHBIX.



[Ipunoxxenne Ne 1

k [TonoxxeHnto 00 AIEKTPOHHOM >KypHaJe

PersiameHT padoThl M0JIL30BaTE 1€l € JIEKTPOHHBIM KYPHAJI0M

OO01mue MoJI0KeHu A

XK (GYHKIMOHUPYET B ceTu WuTepuer o ajipecy
https://edu.admoblkaluga.ru:444/

Hoctyn k 2K BO3MOXKeH € J1I000TO KOMITBIOTEpPA, MOJAKIIOYEHHOTO K CETH
HNnTepner.

[Tonp3oBarens momydaer poctyn K 9K Ha OCHOBaHUU BBIJITAHHBIX COTPYTHUKOM
MOY «Cpenusis oOuieoOpazoBarenpHas mikoiga NeS r.banabaHoBO», KOTOpBIi
HajzeneH — gyskiuoHarioM — agmuHuctparopa  ANC  «CereBoit  ropoj.
OOpazoBaHue», PEKBU3UTOB JIOCTYIIa U B COOTBETCTBHM C LIEISIMH W 3a/la4aMH
BHenpennss XK, ompeneneHHpiMu  agmuHucTpaumedn  MOY  «Cpenssis
obmieoOpazoBarenbHas mkosna Ne5 r.bamabGaHoBo» ansi Kaxaod TPYIIIBI
nojp3oBaTeNe,  (YHKUIMOHAIGHBIMH  BO3MOXKHOCTSIMH ~ TPOTPaMMHOTO
o0ecrieueHusl.

PykoBonuTens yupexaeHus: JOBOJUT O CBEACHUS OOYYAIOLIMXCS U POJUTENEH
(3aKOHHBIX TpPEACTABUTENICH) WX TpaBa W OOSI3aHHOCTH B COOTBETCTBUU C
HOPMATHUBHBIMH [TPABOBBIMH aKTaMH, a TAK)Ke MHPOPMAIIHIO O

HOPSIZIKE KOHTPOJISL YCIIEBAEMOCTH OOydarouierocsi uepes ero JJ1 u ¢ nmomomipro
TEeKyIIHMX 0T4eTOB B DK.

B nauane pabotsl nonp3oBarenb 00s3aH 3apeructpuponarbesi B AUUC «CerteBoit
ropon. OOpaszoBaHue», ykKa3aB o001acTb, TOpOJ, THUIl 0OpPa30BATEIHHOIO
YUPEKACHUS, YIPEKICHNE, U BBECTH CBOE UMsI PETUCTpaIiy (JIOTWH) ¥ TTapoJib Ha
ctpanutie https://edu.admoblkaluga.ru:444/

IHopsinok padoThl KJIACCHOTO pyKoBOAUTE A ¢ I7K.
Pabora knaccnoro pyxooautens ¢ 9K ocymectsnsiercs B AUC «CeteBoii ropo/.
OO6pazoBaHue» B pazaenax «YmpasieHue» u «XKypHam .
B cnydae orcyTCcTBHS yde€HHMKa KIIACCHBIA PYKOBOAMTENbL OTpaxaer B XK Ha
crpanuiie «IlocemaeMocTsy NPUIUHY OTCYTCTBHSL.
ITo Mepe HeoOXOIUMOCTH KJIACCHBIN PYKOBOAMUTENb MOTyYaeT y coTpyanuka OV,
KOTOpbIM HajeneH QyHkuuoHasoMm aamunHuctparopa AMC «CereBoil ropoj.
OO6pazoBanue» uHpopmario 00 obOpameHusx Kk XK poaureneit (3aKOHHBIX
MIPEJICTaBUTENEH) O0yJarOIMMXCs Klacca U HAIOMUHAET POAMTENSIM (3aKOHHBIM
MIPEJCTaBUTENSIM) O HeobxoauMoctu peryisipHoro nocerieans K. Otyer 06
obopamenmsix k 2K, momydeHHbI OT coTpyanuka OV, KOTOpbIM HajaeleH
dbynkmmonanom anmuauctparopa AVC «CereBoit ropoa. OOpa3oBaHue), MOKET
OBITh TIPE/ICTaBIIEH KJIACCHOMY PYKOBOJUTEINIO B JIEKTPOHHOM U [I€YaTHOM BHUJIE.
B ciiyyae He0OX0IUMOCTH WU TIO 3alpOCy POJUTENEH TOTOBUT TBEPJIbIE KOIUHU
oT4yeTa 00 yCIeBaeMOCTH U MOCEIAEMOCTH UX pEeOEHKA.
[lo oxoHuaHUM y4eOHOTO MepuoAa Ha KaKIOro oOyyaromierocs Ha OCHOBAaHUU



naHHbIX DK roroBUTCS OTYET OO0 YCHEBAEMOCTH M IOCEIIAEMOCTH, KOTOPBIN
HAarpasJIsieTCsl POAUTENSAM (3aKOHHBIM IIPEJICTABUTENSIM) B SJIEKTPOHHOM BU/JIE WU
B IIEYATHOM BHJIE (T10 3apOCy pOIUTENEH (3aKOHHBIX MPEICTABUTENIEH ).

Hopsaok padorsl yuuress ¢ K.

L. His sdpdextuBHOM padoThl ¢ DK yuuTenb 3amojHSAET TEMaTHYECKOe

ruianupoBanue B pazgaene AVC «Cereoit ropos. O6pazoBanue» «lIlnanupoBanue

YPOKOBY.

2. Pabora yuurens ¢ DX ocymectsisiercs B paznene AUC «CereBoit ropo.
O6pazoBanue» — «KiaccHbI sKypHamD».

3. VYuuTenb BBICTaBISET OTMETKU 3a yCTHbIE OTBETHI B DK mocie (uiu B

TEYEHUE) KAXJOro ypoKa, OTMETKH 3a MHCbMEHHBIE PAa0OTHI BBHICTABIISIET B
CPOKH, NPEIYCMOTPEHHBIE HOPMaMU IPOBEPKHU MHUCbMEHHBIX PadOT.

4. VYuutenb BBICTABISAET OTMETKM B Tpade Toro aAHs (4yucna), Kornaa
NpoBeAeH ypoK. OTMETKM BBICTaBISIIOTCA B 2K TONBKO IO Ha3HAYEHHBIM
3a/IaHUSIM.

5. Ha crpanune «Tembl ypoKOB U 3a1aHHS YUUTEIb €KEyPOUHO BHIOMpAET
TEMy, U3y4YE€HHYI0 Ha ypoke M 3aHocuT B DK mHpopmanuio o JomaiiHeM
3aJJaHuM 17151 00y4aroUIXCs Ha CIIEAYIOIee 3aHsTHE.

6. B KOHIIE KaXIOro aTTEeCTallMOHHOTO MEpUOAAa YUHUTENb BBICTABIISIET
UTOTOBBIE OTMETKH OOydYarolmuMcs 3a KaKIbli ydeOHbIM mepuoj; (4eTBEpTh,
MOJTYTOJTHE).

7. B cinydyae 0ose3Hu yuuTeNsS-MIpEeIMETHUKA, 3aMENAlONUi KOJUIETY,
3anoyiHsieT DK B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE (CBEACHUS O 3aMEHE BHOCSITCS B
’KYpHaJl 3aMELEHHBIX U MPOIYLIEHHBIX YPOKOB).

8. VYuutenb HECET OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE U B IMOJTHOM 00bEME
MPOXOXKJEHNE OCHOBHOM 00111€00pa30BaTeIbHOM MPOrpaMMBI IO MPEIMETY.

Iopsinok padoTel 3amecTuTensi AUpexkTopa mo YBP ¢ 7K.
3amecturenb Aaupekropa 1no YBP NmpoBOOuUT KOMIUIEKC MEPONPHUATHI 10
noarotoBke cuctembl AUC «CeteBoit ropos. OOpazoBanue» miis padbotsl ¢ DK
(bopmupyeT yueOHBIH MIaH, pacliucaHue, TApuPpUKaIUIO Me1aroros, MPOBOIUT
JIeJIeHHE Ha MOATPYTIIIbI).
3amecTtuTensb qupekTopa no Y BP no okoHuanuu yuebHoro roaa popmupyer Ha
ocHOBe JaHHBIX DK TBep/ible KOMUHU CBOJHBIX BEIOMOCTEH MOCEIAaeMOCTH U
yCIIEBAEMOCTH 3a Y4EOHBIC TIEPUOIBI U TOJI. 3aBEepsIET MPABUIIBHOCTh MIepeHOCca
JTAHHBIX TOJIMUCHIO ¢ pacIu(PpPOBKOM C yKa3aHUEM JIaThI.
3amecturens aqupektopa no YBP nepenaer tBepable konuu cexkperapro MOY
«Cpemnss  oOmieoOpazoBaTenbHas  Imkojga  Ne5  r.bajmabGanoBo» s
MOCJIEAYIOIIEr0 ApXUBUPOBAHUSI.

[Ipu m3MeHEeHUM pacnucaHus YYEOHBIX 3aHATUN 3aMECTUTENh JUPEKTOpa IO
YBP BHocut u3menenus B pacnucanne AUC «CereBoii ropoa. O6pa3zoBaHue»
1 yOJIMKyeT COOOITIEHNE Ha STIEKTPOHHOM TOCKE OOBSIBICHHIMA.



IHopsinok padorsl anmuHucTpaTopa AUC «CereBoii ropoa. OopazoBanue» ¢ K.

1. Corpynnuk OV, HaneneHHblld (QyHKIIMOHAIOM aamuHuctparopa AUC
«CereBoit ropon. O6pazoBanue» MOY «Cpennss o61ieoopa3zoBaTeibHas
mkosia Ne5 r.banabanoBoy, onpeaesieT npasa J0CTyma nojb3oateneit 9K B
COOTBETCTBUH C IeJIsIMU U 3aaa4amu AesiteabHocTd MOY «Cpenusis
obmeobpasoBarenbHas mkosaa NeS r.bamadbaHoBoy.

Iopsinok padoTsl poauTesei u yyamuxcs ¢ 7K.

1. PomuTens (3aKOHHBIA TPEACTABUTENH) MOXKET MPOCMOTPETh MHGOPMAIIHIO,
JOCTYITHYIO B DJIEKTPOHHOM J[HEBHUKE 00YUarOIIErocs, C JOMAIIHETO
KOMITBIOTEPA, & B CIIy4a€ OTCYTCTBHUS TaAKOW BO3MOYKHOCTH - C KOMIIBIOTEPA,
pacnosioxkeHHoro B MOY «CpenHsst o61eoopazoBaTenbHas 1mkosia NeS
r.banabanoBo» B cooTBeTCTBHM C peskuMoM paboTel MOY «Cpennsis
obmmeoOpa3oBarenbHas mkoja NeS r.baimadbanoBoy.



[punoxenne Ne 2

Kk [TonoxxeHuto 00 3JIEKTPOHHOM KypHaJIe

PernamenT nepenayu ceegenni u3 37K B apxus MOY
«Cpennss o01meo0pa3zoBaresbHas mkoJa NeS r.banadéanoBo»

OO01IMe noJIoKeHus

B pernamenTe onucanbl MexaHU3MbI TOATOTOBKHU K 1edaTu cBeneHuit u3 3XK; nepegaun TBepabIx
koruii BHYTpH MOV «Cpennsisi oOmieodpazoBarenbHast mkoja Ne5 r.banadanoBoy; XxpaHeHHS
TBEPJIbIX KOIU;, apXUBUPOBAHUS TBEPIBIX KOMUN; YHUUTOKEHHUS TBEPIbIX KOIUMA 110 UCTCYCHUH
CPOKOB XpaHEHHUSI.

[Teuatnas Bepcus DX sBisieTCs JOKyMEHTOM BPEMEHHOTO XPaHEHUS
TOIEKUT YHUUTOKEHUIO .

v o ucrevenun 5 (nATn) net

IHopsiok padoThbl COTPYAHUKOB
MOY «Cpennsisi o01eodpasoBaresibHas mkoJia NeS r.banadanoso»
no nepenave ceegenuii u3 K B apxus MOY «Cpennsisi 001eodpa3oBarejibHAs
mkoJia NeS r.banadanoso».

[To oxoHUaHMM y4eOHOTO T0J1a 3aMeCTUTENb AUpeKkTopa 1o Y BP yupexaenus popmupyer
B AVC «CeteBoii ropoa. O6pa3oBaHue» u revaraet ot4eThl «CBOIHAS BEJOMOCTD yUeTa
noceniaeMocTn», «CBoHas BEAOMOCTh ydeTa yCIeBaeMOCTH» I BceX KiaccoB MOY
«Cpennsist ob1eo0pazoBatenbHast mkosia NoS r.banadanoBo.

[lepen nedaTbto HEOOXOUMO MPOBEPUTH OTOOPAKEHHE BCEX CBEACHUM, BBHIBOJUMBIX B
OTYETE, BOCNOJIL30BABIIMCH KOMaH10M «IIpeaBapurenbHbIii IPOCMOTPY.

3amecTuTenb AupeKkTopa 1no YBP KOMIUIEKTyeT BC€ JMCTBI OTYETA, OTHOCSIIUECS K
oHOMY Kiaccy. CTpaHMIIBI TOJKHBI OBITh MPOHYMEPOBAHbI B BO3PACTAIOIIEM MOPSIKE
HOMEPOB, HAYMHAS C MTEPBOTO.
HokymentoBenn MOY «Cpennsisi obmieoOpazoBarenbHas 1mkosa NeS r.bamabaHoBo»
IIPOLIMBAET TBEpABIE Konuu XK 1Mo cnexyronmm rnpaBuiam:
1.1. CneBa Ha moysix (Ha TMOJOBHMHY CBOOOJHOTO TIOJISI C TEM, YTOOBI
COXpPaHUThb YWUTAEMOCTh TEKCTOB JOKyMEHTa Ipu mnepeaucTeiBaHun I7K)
MHOTOCTPAHUYHOTO IOKyMEHTA UTOJKOW MO0 LIMIIOM JENal0T TPU OTBEPCTHUS
100 BCE CTpaHMIIBI MPOOUBAIOTCS BIPOKOJIOM Ha OJHOM ypoBHe. OTBepcTus
NENaT CUMMETPUYHO IO BBICOTE JIMCTA. PaccrosHMe Mexay IpoKoIamMu
OOBIYHO COCTAaBIISIET 3 CM, a PAcloiaralTCs OHU CTPOTO MO BEPTHKAIBHOMY
LIEHTPY JIKCTA.
1.2.  TIpommTh TOKYMEHTBHI JIy4YIll€ BCErO0 C MOMOIIBI MPOIIMBOYHON MIJIBI
mnaratoM 0aHKOBCKUM WM HUTKaMu nipouBHbIMU JILII-210. TTpu oTcyTcTBUM
TAaKOW HUTKH MOKHO BOCIIOJIb30BaThCA MPOYHON (KAMpOHOBOM WIJIM OOBIYHOM,
CJIOKEHHOM B HECKOJIBKO pa3) HUTKOU. L{BeT HUTH 3HAUEHUS HE UMEET.
1.3. KoHUBI HUTKH CJIEIyEeT BBITYCTUTHh W3 LEHTPAIBHOTO OTBEPCTUS Ha



000pOTE MOCIEAHErO JIUCTAa U 3aBsA3aTh UX y3710M. OCTaBIsATH HEOOXOIUMO
okoJio 5 - 6 cMm cBoOogHOrO KOoHuA. Jlyumie caemaTe ¢ 3amacom, a MOTOM
U3IUIIKA 00pe3ath.

1.4. Cnenyert onevaTaTh JIeJI0 HaKJIEHKONU U3 Oymaru ¢ Haanuckto (cM. Puc. 1).
[Tpu odopmieHnn Aen NPUMEHATh KaHIEISIPCKUN (CHIIMKATHBIN ) KIIeH; My4HOU
Y KPaXMAJIBHBIA KJIEHUCTEPBI HE UCTIOJIB3YIOTCS.

1.5. Hakiielika ¢ 3aBepUTEIbHON HAIUCHIO MOKET UMETh pa3MepPbI IPUMEPHO
4 Ha 5 - 6 cM. HakiienBaroT JIUCT Tak, 4YTOOBI OH 3aKPbUI y3€1 U YacTh JIJIUHBI
HuTe. KoHIBI HUTEH 0053aTelbHO JOJDKHBI OBITH CBOOOJIHBI Ha 2-3 cM.
3aBepuTeNIbHAs HAANMCh CTABUTCS IOCIE BbICBIXaHMs Kies. [loamuceiBaer ee
PYKOBOJHTEIb YUPEKIACHNUS WINA YIIOJHOMOUYEHHOE UM JIMIIO.

1.6. Tlognuce pykoBoautens (YIOJIHOMOYEHHOTO JIMLA) JOJDKHA OBITh
OTYeTJIMBa U pa3ianuuMa. [leyaTs omKHA OBITH PACHOJIOKEHA KaK Ha HaKJIeHKe
C 3aBEpUTEIILHON HAINCHIO, TAK U HA ucTe. OTTUCK NeYaTH, PaClOJIOKEHHBIN
KaK Ha HakJeilKke, TaK W Ha JIMCTE JOKYMEHTA, a TaKKe y3€J U HUTH, 3aJIUThIC
KJIEEM, CIIY’KaT JJI UHIUKAIIM HEMPUKOCHOBEHHOCTH JOKYMEHTOB JIENa.

5. 3amectutens aupekropa mo Y BP nposepennsie TBepapie konnn J)K 3aBepseT NOANUCHIO
¢ pacui(ppOBKOM C YKa3aHUEM JIaThl.

6. 3amecTuTenb mupekTopa 1o YBP nepenaeT TeepAble Koy XK cexperapro
MOY «Cpennsist o61ieo0pazoBaTenbHas 1mkosia Ne5 r.banadanoBo» Jyist OCIEAYIOIIETo
apXUBHUPOBAHMSL.

1in

[enonponsBoAcTBO M apxmMBHoe aeno. TepmuHbl 1 onpegeneHma. FOCT P 51141-98"

2 Mpwnkas MuHuctpa npocseleHna CCCP ot 27 aekabpa 1974 r. N 167 «OB YTBEPAEHWUU UHCTPYKLUMWN O
BEAEHUM LLUKONbHOW AOKYMEHTALIMW»
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